
Compras AutoCotação

Trata-se de um aplicativo utilizado pelos fornecedores com o intuito de visualizar informações 
de um determinado processo licitatório ou de uma coleta de preços,  permitindo ao fornecedor a 
digitação  dos  preços  cotados  aos  itens  dos  processos  ou  coletas,  para  uma  posterior 
leitura/recebimento dos preços no sistema Betha Compras.

O aplicativo Compras AutoCotação é de distribuição gratuita e pode ser adquirido no site de 
download da betha (http://download.betha.com.br/) clicando na opção Compras-AutoCotação.

1 - Gravando os Dados em Disquete

Existe  no  sistema  Betha  Compras  a  possibilidade  de  gravar  em  disquete  os  dados  de 
processos licitatórios ou de coletas de preços, dados estes que serão gravados em formato txt para 
que posteriormente seja lido através do aplicativo Compras AutoCotação.

Para gravarmos  os  dados  em disquete,  antes  de  mais  nada deve-se  certificar  de que o 
mesmo esteja vazio.

1.1 – Dados de Processos Licitatórios

Para gravar os dados da licitação no disquete acesse o menu  Processos >> Rotinas >> 
Gravar Itens da Licitação em Disquete para o Fornecedor.

Opções do Aplicativo:

Modo texto – O modelo antigo trata-se do aplicativo utilizado até a versão 3.6.04 do Betha 
Compras sem nenhuma alteração.
Modo  Gráfico  -  Para  utilizar  o  modelo  gráfico  o  fornecedor  será  obrigado  a  instalar  o 
aplicativo que possa acessar a digitação de preços (Compras - AutoCotação).

Ano do Processo – Informe neste campo o ano do processo a ser gravado ser gravado no disquete.
Número do Processo – Informa-se neste campo o número do processo a ser gravado os dados em 
disquete.
Unidade para Gravar – Informe neste campo a unidade desejada para gravação dos dados.
Mostrar  preço  máximo –  Marcando  este  campo  será  gerado  para  o  arquivo  o  preço  máximo 
aceitável para cotação.
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Mostrar todos os fornecedores – Marcando este campo será demonstrado no campo Fornecedor, 
todos os fornecedores cadastrados na entidade. Caso desmarcado o campo, no campo Fornecedor 
será demonstrado apenas os fornecedores informados como participantes do processo em questão.
Fornecedor – Selecione neste campo o fornecedor a ser gerado os dados do processo licitatório em 
questão.

1.2 – Dados de Coleta de Preços

Caso se tratar de Coleta de Preços a opção a ser utilizada é localizada no menu Coletas >> 
Gravar Itens da Coleta de Preços em Disquete.

Opções do Aplicativo:

Modo texto – O modelo antigo trata-se do aplicativo utilizado até a versão 3.6.04 do Betha 
Compras sem nenhuma alteração.

Modo  Gráfico  -  Para  utilizar  o  modelo  gráfico  o  fornecedor  será  obrigado  a  instalar  o 
aplicativo que possa acessar a digitação de preços (Compras - AutoCotação).

Ano da Coleta –  Informe neste campo o ano da coleta de preços a ser gravado ser gravado no 
disquete.
Número da Coleta – Informa-se neste campo o número da coleta de preços a ser gravado os dados 
em disquete.
Unidade para Gravar – Informe neste campo a unidade desejada para gravação dos dados.
Fornecedor – Selecione neste campo o fornecedor a ser gerado os dados da coleta de preços em 
questão. Somente serão demonstrados neste campo os fornecedores informados como participantes 
da coleta de preços.

Importante: A gravação dos disquetes para cotação dos preços, somente é executado pelo 
órgão público usuário do sistema Betha Compras.

2 – Utilizando o Compras AutoCotação

Os  passos  relacionados  abaixo  podem  ser  encontrados  no  help  do  aplicativo  Compras 
AutoCotação (Ajuda >> Help F1).
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1º passo - Abrir Arquivo:

Coloque o disquete com os dados da licitação na unidade e clique em Abrir (Arquivo >> Abrir) ou no 
botão < >, que se encontra localizado na barra de menu do sistema. Será mostrado informações 
referente a licitação, bem como uma listagem dos itens que a entidade pública deseja para cotação 
dos preços.

2º passo – Alterar/Salvar informações:

Informe a  Marca e o  Preço Unitário de cada item. Para navegar entre os campos utilize a tecla 
<TAB>  (avançar  para o próximo campo)  ou  <SHIFT> + <TAB>  (retornar  ao campo anterior).  As 
informações poderão ser salvas sempre que desejar não precisando chegar ao último item para isso. 
Para isto basta clicar no botão < > ou através do menu  Arquivo >> Salvar. Assim não correrá o 
risco de perder as informações já digitadas em casos de queda de energia ou pane no computador. 

3º passo - Observações do Fornecedor:

Para  inserir  observações  ou  detalhes  sobre  sua  cotação,  clique  sobre  o  botão  <

>, que se localiza no canto inferior esquerdo do aplicativo.

Clique no botão <Salvar Observações> se você digitou algum texto e deseja salvá-lo. 

4º passo - Imprimir Arquivo:

Para imprimir as informações atualizadas clique no menu Arquivo >> Imprimir ou clique no botão <
> abrirá o documento para visualização do documento antes de enviá-lo para impressora. 

5º passo - Juntando os Documentos: 

Assine todas as folhas impressas e junte-as com a primeira folha quando corresponder à licitação de 
modalidade  Convite.  A primeira  folha  deverá  conter  o  carimbo  e assinatura  do responsável  pela 
empresa. 

6º passo - Finalização: 

Seguir os procedimentos que estão determinados no Edital da Licitação ou na primeira folha do 
Convite para entrega do disquete e dos documentos impressos.
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3 – Lendo os Dados do Disquete

Após  a  entrega  do disquete  contendo  a  cotação  dos  preços  entregue  pelo  fornecedor  à 
entidade pública, os dados já podem ser lidos através do sistema Betha Compras.

3.1 – Lendo Dados de Processos Licitatórios

Para ler o disquete com os dados cotados pelo fornecedor acesse o menu  Processo >> 
Rotinas >> Ler Disquete com Preço Cotado pelo Fornecedor.

Informe no campo Unidade para Leitura a unidade que se encontra o disquete para leitura 
dos dados. Verifique no quadro abaixo se dados (Processo/Ano, Licitação, Fornecedor) e clique no 
botão <Executar> para que sejam copiados os itens com a cotação para o fornecedor.

3.2 – Lendo dados de Coleta de Preços

Para ler o disquete com os dados cotados pelo fornecedor acesse o menu Coletas >> Ler 
Disquete com Preço Cotado pelo Fornecedor.
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Informe no campo Unidade para Leitura a unidade que se encontra o disquete para leitura 
dos  dados.  Verifique  no  quadro  abaixo  se  dados  (Coleta/Ano,  Fornecedor)  e  clique  no  botão 
<Executar> para que sejam copiados os itens com a cotação para o fornecedor.

Criciúma, Outubro de 2006.

Betha Sistemas
www.betha.com.br
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