Termo de Referéncia

1 - INTRODUGAO:

1.1 - O Termo de Referéncia em epigrafe tem por finalidade, atender o disposto na legislagéo vigente
concernente as contratagbes publicas, da Lei 14.133/2021 e alteragdes posteriores, bem como,
normatizar, disciplinar e definir os elementos que norteardo a contratagao de Software de cartdo ponto e
gestéo de horarios dos servidores publicos.

2 - DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO E RAZAO DA ESCOLHA DA CONTRATADA:

2.1 — A contratagdo do Software de Gestéo de Cartdo Ponto descrito acima se faz necessaria para o
controle e gest&o de horarios dos servidores publicos, visando dar continuidade com as atividades do
Municipio de Catanduvas.

Este procedimento tem por objeto a justificacdo da dispensa de licitagéo para aquisicao do Software.
Ademais, ha necessidade de realizagdo sem demora pela necessidade de continuidade dos servigos.

O software atual tem demonstrado consistentemente sua capacidade de otimizar nossas operagoes de
gestdo de cartdo ponto. Sua interface intuitiva e funcionalidades abrangentes permitiram uma gestao
mais eficiente dos registros de presenca e auséncia dos funcionarios, contribuindo para a pontualidade
e precisao nos processos de folha de pagamento. Se mostrou em conformidade com as regulamentagdes
trabalhistas e legislagdes pertinentes, garantindo que estejamos sempre em dia com as exigéncias legais
relacionadas a gestao do cartdo ponto. Durante o periodo do contrato atual, recebemos um suporte
técnico excepcional e um servico de atendimento ao cliente de alta qualidade por parte da equipe
fornecedora do software. Suas respostas rapidas e eficazes as nossas solicitages foram fundamentais
para manter o bom funcionamento do sistema e resolver quaisquer problemas que surgiram ao longo do
tempo.

Portanto, com base na eficiéncia comprovada, conformidade legal, suporte técnico excepcional, custo-
beneficio favoravel e a necessidade de manter a continuidade operacional, recomendamos fortemente a
contratagdo do software de gestdo de cartdo ponto com a empresa SAQUETTI EQUIPAMENTOS E
SISTEMAS PARA PONTO DE ACESSO LTDA, inscrita no CNPJ sob o n°® 79.922.571/0001-33. Esta
decis@o garantird que continuemos a operar com eficiéncia e precisdo em nossos processos de
gerenciamento de presenca de funcionarios

3. —DO OBJETO E VALIDADE:

3.1 - Constituem-se objeto a licenga o Software de gestdo de Cartdo Ponto licenciado;

3.2- Fica assegurado a CONTRATADA a responsabilidade de prestar manutengéo, atualizagbes e
suporte técnico ao OBJETO desta licitagdo, bem como, disponibilizar relatorios pertinentes do uso do
software.

4.ESPECIFICAGOES BASICAS DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS, LOCAL E PRAZO:

A Contratada devera realizar:

4.1 - Garantir a disponibilidade do Software em um Server local nas dependéncias da Prefeitura
Municipal de Catanduvas.

4.2 - Realizar atualizagbes de quando se for necessario para garantir a seguranga das informagoes
contidas no sistema.



4.3 - Caso haja alteracdo de rotinas, funcionalidades ou quaisquer outras alteragdes que afete a
usabilidade do software e que néo tenha sido solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera
prestar treinamentos sobre as novas rotinas e formas de utilizag&o de maneira gratuita sob agendamento
formalizado por e-mail.

4.4 - Disponibilizar canal para suporte técnico em periodo de expediente

4.5-  Disponibilizar relatérios para auditoria sob solicitagdo da contratante

4.6 - Garantir que o software possua sistema de prote¢do de acesso aos dados

4.7 -  Garantir que seja permitido acesso as tabelas do banco de dados somente através do Software,
nao sendo possivel acessar por outra maneira sem chave de acesso.

4.8 - O prazo para entrega dos servigos sera imediato a contar da data de recebimento da devida
autorizagdo conforme solicitagdo da secretaria solicitante sob pena de aplicagdo das normas implicitas
na lei 14.133/2021.

5. REQUISITOS BASICOS DO SOFTWARE:

5.1 - Criar diferentes niveis de acesso no cadastro de usuario

5.2-  Comunicagdo com equipamentos de coleta de batidas ponto das marcas Rap ID Class, Super
Facil e demais marcas principais do mercado.

5.3- Emisséo de relatorios

54 -  Calculos de horas

5.5-  Envio e recebimento de informagdes para os equipamentos ponto fisico.

5.6 - Cadastros em geral de funcionarios

5.7-  Controle de frequéncia de jornada de trabalho dos funcionarios

5.8 - Cadastro de tabela de horarios

5.9 - Langamentos atestados, declaragdes, folgas, feriados, férias, licengas, cursos, e demais tipos de
langamentos pertinentes ao sistema.

5.10- Ajustes das tabelas de batidas

5.11 - Registro de alteracao feito pelo usuario do sistema

5.12- Demais funcionalidades pertinentes ao sistema.

6. ESTIMATIVAS DE CONTRATAGAO:

Projegdes ou previsdes relacionadas aos recursos necessarios para implementar e utilizar o software
adquirido que abrangem os seguintes aspectos.

Item Quantidade Valor unitario Valor Total
Custo de 1 R$ 1575,00 R$ 1.575,00
licenciamento
Custo de implantacao 0,0 R$ 0,0 R$ 0,0
Custo de 0,0 R$ 0,0 R$ 0,0
infraestrutura
Custos operacionais 0,0 R$ 0,0 R$ 0,0
recorrentes

Valor total: R$ 1.575,00

7. FUNDAMENTO LEGAL:



7.1 - A presente proposi¢do encontra seu fundamento na legislagdo vigente, em especial da Lei
14.133/2021, art. 75, Il, que dispde sobre as hipéteses de dispensa de licitagdo no ambito da
Administragédo Publica.

Diz o art. 75 da Lei 14.133/2021:

Art. 75. E dispensével a licitagéo:
Il - para contratagéo que envolvam valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servigos e compras;

Este procedimento tem por objeto a justificagdo da dispensa de licitagdo para aquisicdo de
Contratagao de Software, que sera utilizada para o controle de calculos de horas de cada funcionario.

A dispensa se faz necessaria para contratagdo da licenga de software ja implantado e em
funcionamento e uso por parte do setor de RH e Ponto.

Ademais, ha necessidade de realizagdo sem demora pela necessidade de uso do Sistema, uma
vez que € de extrema necessidade para manter o controle operacional de calculos de folhas de
pagamento dos funcionarios.

8 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

8.1- Disponibilizar a licenga do uso de software de maneira imediata apds o recebimento do contrato.
8.2- Fornecer os servigos descritos nesse termo de referéncia com qualidade e padrao requerida de
mercado e cumprir com as exigéncias técnicas e fisicas presentes no contrato:

a) Fornecer servigos com qualidade na forma exigida em lei cumprindo prazos estabelecidos;

b) Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes do contrato, inclusive tributos, contribuigdes
previdenciarias, encargos trabalhistas, e quaisquer outras que forem devidas em razéo do fornecimento;
c) Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela contratante a respeito da execugdo do contrato
sempre que for necessario;

d) Responder pelos danos causados diretamente a Administragéo Publica ou a terceiros decorrentes da
culpa ou dolo na execugéo do contrato;

e) Prestar suporte técnico para corregao de falhas, erros ou inconsisténcias de dados causados pelo
sistema.

f) Garantir o funcionamento do sistema operante 24/7, ao menos que seja detectado alguma falha de
operagao no servidor de hospedagem local do sistema.

9 - OBRIGAGOES DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL:

a) Responsabilizar-se em tempo habil pela solicitagdo dos servigos a serem fornecidos;

b) Acompanhar e fiscalizar o fornecimento e o funcionamento dos servigos e efetuar o pagamento nas
condigdes e pregos pactuados;

c) Rejeitar, no todo ou em parte os servigos fornecidos em desacordo com as exigéncias deste Termo
de Referéncia;

d) Notificar por escrito a contratada, ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso do fornecimento dos
servigos, fixando prazo para a sua corregao;

e) Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar seus servigos;

f) Notificar a contratada, por escrito da aplicagéo de eventuais penalidades, garantido o contraditério e a
ampla defesa, conforme previsto na Lei n°. 14.133/2021.

g) Disponibilizar e garantir a total eficiéncia de um servidor de hospedagem com Windows para a
instalacdo do Sistema e Banco de Dados.

h) Realizar 0 pagamento em dia conforme descrito no contrato.



10. - DO PAGAMENTO:

10.1 — A Prefeitura Municipal de Catanduvas - SC efetuara o pagamento até o décimo segundo dia do
més subsequente a contratagdo e mediante apresentagao da Nota Fiscal Eletrénica, observada a ordem
cronoldgica dos pagamentos nos termos do art. 68 da Lei n® 14.133/2021;

10.2 - Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo de
obrigagdes, em virtude de penalidades impostas a contratada ou inadimpléncia contratual;

11. - DA VIGENCIA:
11.1- Nos termos do art. 105, da Lei 14.133/2021, tendo o contrato vigéncia de 12 meses a partir da

homologacao;
11.2- Cabera ao Setor de Licitacdo e Contratos a elaboragdo da minuta do contrato.

Catanduvas, 06 de maio de 2024.
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