Termo de Referéncia
Empresa para qualificaciio na area de gestao democratica educacional para diretores
escolares

1- INTRODUCAO:

O Termo de Referéncia em epigrafe tem por finalidade, atender o disposto na legislagdo vigente
concernente as contratacdes publicas, de acordo com a Lei 14.133/2021 e alteracdes posteriores,
bem como, normatizar, disciplinar e definir os elementos que norteardo o Processo Licitatorio
para contratagdo de empresa para qualificacdo na area de Gestdo Democratica Educacional,
quanto ao exercicio da fun¢do de diretor de escola, considerando aspectos que impactam na
meritocracia financeira (VAAR e ICMS Educagdo), nos indicadores educacionais, na gestao
escolar e participagdao da comunidade escolar.

2 — DA JUSTIFICATIVA DO OBJETO:
Justifica-se a presente contratagdo uma vez que de acordo com o Edital n® 029/2023 de 21 de
setembro de 2023:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O processo de qualificacdo aos interessados em participar do processo de selecdo e escolha a
funcdo de diretor escolar nesta primeira edicdo e/ou posteriores, serd realizado sob a
responsabilidade da Secretaria Municipal de Educagdo, a qual contratara instituicdes e/ou
profissionais que atendam a demanda prevista no Decreto Municipal n® 2.905/2022 e,
principalmente, em relacdo ao contexto envolvido na elaboragdo Plano de Gestdo Escolar
(PGE), como meio de preparar/instrumentalizar os interessados.

1.2 A inscri¢do neste edital ndo é condi¢do limitante para que os profissionais do magistério
possam se inscrever no Edital especifico, a ser instaurado para o processo de selecdo e escolha a
fun¢do de diretor escolar. Contudo, sera validado na pontuagao de titulos.

1.3 A carga horaria de formacdo serd de 40 (quarenta) horas, fora do turno escolar, com 20
(vinte) horas presencial e 20 (vinte) horas online.

Com base neste decreto se faz necessario a contratacdo de uma empresa para disponibilizar o
curso de formagdo/extensdao em gestdo escolar para os interessados em elaborar Plano de Gestao
Escolar, com objetivo de exercer a fungao de Diretor Escolar.

3-DO OBJETO, VALIDADE E GARANTIA:
3.1 — Contratagdo de empresa para qualificagdo na area de Gestdo Democratica Educacional,
quanto ao exercicio da fun¢do de diretor de escola, considerando aspectos que impactam na
meritocracia financeira (VAAR e ICMS Educacdo), nos indicadores educacionais, na gestdo
escolar e participagao da comunidade escolar.
3.2 — A empresa vencedora devera apresentar termo de garantia e qualidades dos produtos e
servigos realizados. Ainda, contra defeitos de fabricagcdo, e apresentacdo de qualidade
inadequada, cuja reposicdo ou resolucdo do problema, pela contratada, deverd ser no prazo
maximo de 2 (dois) dias tteis, contados do recebimento da notificagdo, podendo ser aplicadas,
subsidiariamente, as normas do Codigo de Defesa do Consumidor.
3.3 - A vigéncia serd a partir da data de Homologacao para 1 ano.
3.4 — Tratando-se de um servi¢o de suma importancia optou-se por dispensa a licitacdo
eletronica.
“Art. 75. E dispensavel a licitagio:
I - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil
reais), no caso de obras e servicos de engenharia ou de servicos de
manuten¢do de veiculos automotores; (Vide Decreto n® 10.922, de 2021)
(Vigéncia) (Vide Decreto n® 11.317, de 2022) Vigéncia (Vide Decreto n°
11.871, de 2023) Vigéncia
Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos ¢ compras; (Vide Decreto n°
10.922, de 2021) (Vigéncia) (Vide Decreto n° 11.317, de 2022) Vigéncia
(Vide Decreto n® 11.871, de 2023) Vigéncia“

4 — ESPECIFICACOES BASICAS DO FORNECIMENTO, LOCAL E PRAZO:



4.1 — A licitante vencedora devera fornecer/executar os materiais/servicos deste termo de
referéncia em conformidade com as normas técnicas e especificagdes constantes na Autorizagdo
de Fornecimento.

4.2- A Nota Fiscal ou outro documento fiscal correlato devera ser emitido ao Municipio de
Catanduvas, Rua Felipe Schmidt, n°® 1435, Catanduvas - SC, CNPJ n°® 82.939.414/0001-45, ¢
ter a mesma Razdo Social ¢ CNPJ dos documentos apresentados por ocasido da habilitagdo,
contendo ainda nimero do Processo Licitatorio.

4.3- A empresa contratada devera fornecer os produtos/servigos somente quando houver prévia
Autorizacdo e/ou Solicitagdo por parte da Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e
Desporto, ciente de que o ndo cumprimento desta obrigagdo acarretara no ndo pagamento do
suposto débito.

5- ESTIMATIVAS DE CONTRATACAO:
Item Descricao Quant Preco Preco

Unit. Total

01 | Capacitagdo de participantes para exercerem a fungdo de 01 10.500,00 | 10.500,00
diretor escolar de maneira eficiente e eficaz, fornecendo | Servico
conhecimentos abrangentes sobre a legislacdo nacional e
municipal, documentos escolares, indicadores
educacionais, gestdo democratica, gestdo de pessoas,
planejamento  estratégico, comunicagdo, tecnologia
educacional, seguranca da informagdo, gestdo de
orcamento escolar, inclusdo e diversidade. (Carga Horaria
de 40h, 20h presencial, 20h online)

TOTAL | 10.500,00

Cronograma Estimado

Carga Horaria Abordagens e Qualificacao
(estimativa)
4 horas e Indicadores Educacionais € o Plano Municipal de Educacao;
presencial e 4 e Aplicativo Clique escola;
horas online e Conhecendo as fontes de referéncia e forma de obtencao e

analise dos Indicadores Educacionais do Censo de Educacao
Basica anual,;

e PDDE Interativo e fontes de recurso repassados diretamente
e as escolas.

3 horas e Legislacdo Nacional - apontamentos: CF de 1988 — Parte da
presencial e 3 Educacao: Art. 205 ao 214; LDB Lei 9394/96; ECA Lei
horas online 8069/90 — Art. 53 ao 59-A Legislagdo Municipal —

apontamentos: Lei do Sistema Municipal de Educacao;
Plano de Carreira do Magistério Piblico Municipal; Plano
Municipal de Educagao.

e Documentos Escolares (conhecendo melhor, apontamentos,
ponderagdes...): Projeto Politico Pedagogico — conhecendo
melhor; Regimento Escolar.

3 horas Gestao Democratica na Rede Publica de Ensino:
presencial e 3
horas online e Apanhado da Legislagdo Municipal relacionada a gestao
democratica;

e Conselhos intraescolares (APP, Conselho Escolar) e
extraescolares (Conselho Municipal de Educagdo, CACS
Fundeb, CAE, CMDCA, Conselho Tutelar, demais




comissoes € comités;

e Compreendendo o decreto do municipio que rege a selegdo e
escolha ao cargo de diretor escolar;

e Plano de Gestao Escolar: a) Referencial; b) Concepgdes
basicas necessarias na elaboracdo do PGE; c) Elaboracao de
Metas/Estratégias e Acdes.

3 horas Gestao de Pessoas e Conflitos:
presencial e 3
horas online e Lideranca e trabalho em equipe;

e Saude emocional nas relagdes de trabalho;

e Mediagao de conflitos entre os diversos atores da
comunidade escolar;

e Promocao de um ambiente de trabalho positivo;

e Avaliacdo de desempenho;

3 horas Planejamento Estratégico:
presencial e 3
horas online e Desenvolvimento e implementagao de planos estratégicos

para o crescimento e melhoria da escola.
e Estabelecimento de metas e objetivos alinhados a missdo da
instituigao.

Comunicagao e Relagdes Publicas:

e Comunicacdo eficaz com pais, alunos, professores e outros

stakeholders.
o Estratégias de relagdes publicas para promover a imagem da
escola.
4 horas Tecnologia Educacional:
presencial ¢ 4
horas online e Comunicacdo Digital e Redes Sociais: Explore estratégias

para o uso eficaz de comunicacao digital e redes sociais na
promocao da escola, envolvimento dos pais e comunidade, e
gerenciamento de reputacdo online.

e Seguran¢a da Informagdo: Destaque a importancia da
seguranga da informagao na escola, incluindo protecao de
dados dos alunos, prevencao de acesso nao autorizado e boas
praticas de seguranca cibernética.

e Gestdo de Orgamento Escolar: Utilizagao de planilhas
eletronicas para criar e gerenciar orgcamentos escolares,
incluindo acompanhamento de despesas, previsao de receitas
e analise de variagdes orcamentarias.

6 — REQUISITOS DA CONTRATADA

O profissional disponibilizado pela empresa deve apresentar os seguintes requisitos:
Especializacdo em Gestdo Escolar e Administragdo Publica, registro no Conselho Regional de
Administracdo, mais de 10 anos atuando na areca da educagdo, formagdo académica em
Tecnologia em Processos Gerencias, especializacdo em metodologias ativas, ensino a distidncia
€ ensino remoto.

7 — DA PROGRAMACAO E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

7.1 - As despesas decorrentes do presente Termo de Referéncia correrdo a conta dos recursos
consignados nas dotagdes orcamentdrias da Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e
Desporto.



8 - FUNDAMENTO LEGAL:
8.1 - A presente proposicdo encontra seu fundamento na legislagdo vigente, em especial da Lei
14.133/2021, que dispde sobre licitagdes e contratos no ambito da administragao publica.

9 — OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1 - Os licitantes interessados deverdo apresentar as condi¢des habilitatorias previstas na Lei
14.133/2021 e alteragdes posteriores, bem como as qualificagcdes que dispuser o edital.

9.2 - A licitante vencedora do certame se obrigara a fornecer/executar os materiais/servigos,
objeto desta licitagdo, a ela adjudicada, com a qualidade padrido requerida de mercado, no local
indicado pela Secretaria Municipal de Educag@o, e ainda, cumprir e fazer cumprir as exigéncias
técnicas e fiscais previstas em contrato, e inclusive as seguintes:

a) Fornecer/Executar os materiais/servicos com a qualidade e na forma exigida em Lei e no
edital, cumprindo as condigdes e os prazos estabelecidos;

b) Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execucdo do contrato, inclusive
tributos, contribuigdes previdenciarias, encargos trabalhistas e quaisquer outras que forem
devidas em rela¢do ao fornecimento;

c¢) Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, a respeito da execucdo do
contrato sempre que for necessario;

d) Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo Municipal e/ou a terceiros,
decorrentes da culpa ou dolo na execucao do objeto.

e) Reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer ou refazer, prioritaria e exclusivamente a sua
custa e risco, num prazo maximo de 10 (dez) dias contados da notificagdo que lhe for entregue
oficialmente, quaisquer vicios, defeitos, incorregoes, erros, falhas e imperfeicdes nos materiais,
decorrente de culpa ou dolo da empresa fornecedora e dentro das especificagoes do fabricante.

10 - DOCUMENTACAO NECESSARIA:
Se tratando de um processo de contratacdo direta através de Dispensa de Licitagdo, a Lei
14.133/2021 diz:
Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os
seguintes documentos:
I - Documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;
II - Estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida
no art. 23 desta Lei;
IIT - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;
IV - Demonstragdo da compatibilidade da previsao de recursos orcamentarios
com 0 compromisso a ser assumido;
V - Comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e
qualificagdo minima necessaria;
VI - Razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de prego;
VIII - autorizagao da autoridade competente.

11 - OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL:

a) Responsabilizar-se pela solicitagdo em tempo habil, da quantidade dos materiais a serem
fornecidos;

b) Acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos materiais e efetuar o pagamento nas condigdes e
precos pactuados;

c¢) Rejeitar, no todo ou em parte os materiais fornecidos em desacordo com as exigéncias deste
Termo de Referéncia;

d) Notificar por escrito a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso do
fornecimento dos materiais, fixando prazo para a sua corre¢ao;

e) Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar seus servicos;

f) Notificar a contratada, por escrito da aplicagdo de eventuais penalidades, garantido o
contraditério e a ampla defesa, conforme previsto na Lei 14.133/2021.

12 - DO PAGAMENTO:
12.1 — A Prefeitura Municipal de Catanduvas - SC efetuara o pagamento até o 12° dia do més
subsequente ao fornecimento, ¢ mediante apresentacdo da Nota Fiscal eletronica, e conforme


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art23

disponibilidade de recursos, observada a ordem cronologica dos pagamentos nos termos da Lei
14.133/2021 e Instru¢@o Normativa Municipal n® 01/2011.

12.2 - Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagao de
obrigagdes, em virtude de penalidades impostas a contratada ou inadimpléncia contratual.

12.3 - Qualquer erro ou omissdo ocorrido na documentagao fiscal sera motivo de correcdo por
parte da adjudicataria e havera, em decorréncia, suspensdo do prazo de pagamento até que o
problema seja definitivamente sanado.

Secretaria de Educacdo, Cultura e Desporto.
Catanduvas, 28 de junho de 2024.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E DESPORTO
MUNICIPIO DE CATANDUVAS-SC

COMUNICACAO INTERNA

SENHOR RONALDO LUVISON
RESPONSAVEL PELO SETOR CONTABIL

Venho através deste requer solicitacdo de parecer contabil, conforme especificacao
relacionada abaixo:

Objeto de licitagdo: contratacdo de empresa para qualificagdo na area de Gestdo
Democratica Educacional, quanto ao exercicio da funcdo de diretor de escola,
considerando aspectos que impactam na meritocracia financeira (VAAR e ICMS
Educagdo), nos indicadores educacionais, na gestdo escolar e participacdo da
comunidade escolar.

Dotagdo: Manutengao do Ensino Fundamental.
Previsdo de gastos: R$: 10.500,00.

Catanduvas, 28 de junho de 2024.
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