TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO

« Orgao requisitante: Secretaria de Administracdo, Planejamento e Financas
e Responsavel pela Demanda: Leandro Guerra
e E-mail: compras2@catanduvas.sc.go.br

o Telefone: (49) 3525-6529

2. OBJETO

Aquisicdo de insumos (café em grao, leite em pd e achocolatado em pd) para
reabastecimento da cafeteira do gabinete da Prefeita do municipio de Catanduvas — SC,
garantindo a continuidade da prestacdo de servicos e o bom funcionamento do
equipamento.

2.1. Natureza do Objeto

( X') Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.° 2.355, de 16 de
dezembro de 2022.

( ) Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, com
caracteristicas e especificagdes usuais de mercado.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente aquisicao visa proporcionar conforto e bem-estar aos servidores municipais
e visitantes do gabinete da Prefeita, contribuindo para um ambiente de trabalho mais
acolhedor. Além disso, a cafeteira adquirida na gestdo anterior requer produtos
especificos para seu funcionamento adequado, conforme fornecidos pela empresa RCM
Equipamentos.

A contratacao sera realizada por dispensa de licitagao, nos termos do artigo 75, inciso
Il, da Lei n° 14.133/2021, uma vez que o valor total da aquisicdo (R$ 5.100,00) se
enquadra no limite legal para esse procedimento.

A dispensa de licitacao se justifica pelos seguintes fatores:

e Rapidez no atendimento: A necessidade imediata da aquisicdo requer
celeridade na contratagéo.

o Eficiéncia administrativa: O procedimento licitatério para um valor reduzido
seria desproporcional aos custos administrativos envolvidos.

» Vantajosidade: O fornecedor foi escolhido com base na relagéo custo-beneficio
e adequacao dos produtos a cafeteira existente.

4. DESCRICAO DOS PRODUTOS E QUANTIDADES




Valor Unitario Valor Total

(R$) (R$)

Item Quantidade Unidade Descri¢ao

Café em grao Inverno

1 20 KG D’ltalia

135,00 2.700,00

2 20 kg  Chocolate com Leite 60,00 1.200,00
Inverno D’ltalia

3 20 KG Leite Inverno D’ltalia 60,00 1.200,00

Total 5.100,00

4.1. Validade e Garantia

e Os produtos devem possuir validade minima de 6 meses a partir da data de
entrega.

e A entrega dos insumos deve estar livre de avarias e com a embalagem
original lacrada.

4.3. Vigéncia do Contrato

A partir da homologacao, a vigéncia sera de 30 dias.

5. MODALIDADE DE CONTRATACAO

e Forma de aquisi¢ao: Contratacao direta por dispensa de licitagdo, conforme o
artigo 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

o Justificativa da Dispensa: O valor da contratacido esta dentro do limite
permitido pela legislagdo para dispensa de licitagao, sendo mais eficiente para a
administracio publica.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

o Forma de aquisi¢dao: Compra unica de produtos
e Fornecedor sugerido: RCM Equipamentos
« Forma de entrega: Unica remessa

o Local de entrega: Prefeitura Municipal de Catanduvas/SC, situado a Rua Felipe
Schmidt, 1435, Centro, Catanduvas - SC, CEP 89.670-000, das 13h as 19h

7. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

o Critério de escolha: Melhor preco e adequacdo dos produtos a cafeteira
existente

e Comprovacao do menor prego: Pesquisa de mercado realizada pela equipe
de planejamento

o Exigéncias do fornecedor:
o Apresentagao de nota fiscal compativel

o Cumprimento do prazo de entrega estipulado



o Atendimento as especificagdes do produto

o Apresentar documentagdo de habilitagdo (artigos 62 a 72 da Lei
14.133/21)

8. OBRIGACOES DAS PARTES

8.1. Obrigag¢oes da Contratante (Prefeitura de Catanduvas/SC)
e Garantir a formalizagao correta do pedido de compra

e Disponibilizar local adequado para recebimento e armazenamento dos
produtos

e Proceder ao pagamento conforme estipulado no contrato ou em documento
equivalente

8.2. Obrigacdes da Contratada (Fornecedor — RCM Equipamentos)

e Fornecer os materiais deste termo de referéncia em conformidade com as
especificagdes constantes na autorizagao de fornecimento;

e Os produtos deste termo apds serem empenhados e ou autorizados, deverao
ser entregues no Gabinete da Prefeita de Catanduvas, das 13h as 19h,
devidamente acompanhado de NF;

e A NF devera ser emitida para o Municipio de Catanduvas, Rua Felipe Schmidt,
1435, Centro, CEP 89.670-000, CNPJ 82.939.414/0001-45 e ter a mesma razao
social e CNPJ dos documentos apresentados por ocasido da habilitacéo;

e O prazo para entrega dos produtos sera de no maximo 05 (cinco) dias a contar
da data de recebimento da autorizacdo, conforme solicitacdo da secretaria

solicitante sob pena de aplicagcao das normas implicitas da lei 14.133/2021.

9. CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

Os produtos deverao atender aos seguintes requisitos para aceitagao:
o Apresentacao dos produtos nas embalagens originais e sem avarias
e Atendimento as especificagdes técnicas descritas no Termo de Referéncia
e Validade minima de 6 meses a partir da data da entrega

Caso os produtos ndo atendam as especificacdes, a contratada sera notificada para
providenciar a substituicdo em um prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, sem énus para
a administragao publica.

10. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

o Fiscal do contrato: A definir
o Competéncias do fiscal: Marla Aparecida Dacheri Masquio
o Acompanhar a entrega e atestar a conformidade dos produtos

o Registrar possiveis ocorréncias e exigir providéncias do fornecedor



o Relatar qualquer nao conformidade a equipe de planejamento

11. SANCOES E PENALIDADES

Caso o fornecedor descumpra as obrigag¢des contratuais, poderéo ser aplicadas as
penalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021, incluindo:

o Adverténcia
e Multa proporcional ao valor do contrato em caso de descumprimento
e Suspensao temporaria de participacdo em licitacbes da Prefeitura

12. CONDICOES DE PAGAMENTO

e Forma de pagamento: Depdsito em conta do fornecedor mediante
apresentagao da nota fiscal

e Prazo para pagamento: Até 30 (trinta) dias apds a entrega dos produtos e
conferéncia pela administragao

12. DISPOSICOES FINAIS

o Este Termo de Referéncia servira de base para a formalizacdo da contratagao
direta por dispensa de licitagao, conforme autorizado pelo artigo 75, inciso Il, da
Lei n° 14.133/2021.

e O processo devera ser instruido com a pesquisa de precos, justificativa da
escolha do fornecedor e demais documentos pertinentes.

Catanduvas/SC, 18 de marco de 2025.
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