TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para prestacao de servigos de levantamento
patrimonial, catalogacdo de bens mdveis e imoveis e de infraestrutura, confrontacao
patrimonial e contabil do Municipio de Catanduvas/SC, conforme as especificacdes
contidas no Estudo Teécnico Preliminar que é parte integrante deste Termo de
Referéncia.

2. DESCRIGCAO DOS SERVIGOS A SEREM PRESTADOS

2.1. Levantamento, Regularizacdo, Verificacdo e Atualizacdo Patrimonial
A empresa contratada devera realizar os seguintes servigos relacionados aos bens
moveis, imoéveis e de infraestrutura do Municipio de Catanduvas/SC:

o Levantamento Patrimonial: Localizacdo fisica dos bens, identificagdo dos
mesmos e registro no sistema contabil do municipio, incluindo a substituicdo de
placas de identificacao a serem fornecidas pela contratante.

o Registro Fotografico: Captura de imagens dos bens mais relevantes, visando
a melhor identificacdo e acompanhamento.

o Avaliacdo e Reavaliagao: Avaliagdo dos bens e a reavaliagdo periodica para
identificar depreciagdo, incorporagao, ajustes de valores de precos e o
necessario reajuste de valores para equiparar ao justo.

o Ajustes Contabeis: Realizacdo de ajustes contabeis, conforme as orientacoes
do padrao do Municipio de Catanduvas/SC, agrupando-os por tipo de conta.

o Sistema de Patriménio: Alimentacdo dos dados dos bens inventariados no
sistema de patriménio da entidade, com apoio para a compilagdo de dados no
sistema de contabilidade do municipio.

o Emissao de Relatérios: Elaboracdo e emisséo de relatérios para conferéncia
de dados e ajustes realizados, com apresentacao de planilhas pormenorizadas
para a efetuagao de ajustes contabeis.

e Bens Iméveis: Identificacdo, registro fotografico e ajuste contabil dos bens
iméveis do municipio, com a atualizagcao de informacgdes no sistema patrimonial
e contabil.

2.2. Acompanhamento e Consultoria

A empresa contratada devera oferecer consultoria, treinamento e acompanhamento dos
novos registros patrimoniais dentro do periodo de 12 (doze) meses. O acompanhamento
sera realizado por meio de:

o Consultoria Técnica: Acompanhamento remoto, via telefone, WhatsApp ou
acesso remoto, com no minimo 01 (uma) visita mensal presencial a Prefeitura
Municipal de Catanduvas/SC.

e Treinamento: Capacitagdo continua para os responsaveis pelo setor patrimonial
do municipio.

3. QUALIFICAGAO TECNICA DA LICITANTE



A empresa licitante devera comprovar a qualificacdo técnica para a execugado dos
servicos, incluindo a apresentagao de profissionais com as seguintes qualificagcbes:

Item Material/Servigo

Contador: Bacharel em Ciéncias Contabeis, com registro no CRC/SC.

Engenheiro: Com registro no CREA.

Corretor de Iméveis: Inscricdo no Conselho Regional de Corretores de Imoveis
(CRECI), com curso de avaliador de imoéveis de no minimo 30 horas, autorizado
e reconhecido pelo Conselho Federal de Corretores de Imoveis (COFECI).

4. QUANTITATIVO DE SERVICOS E VALORES

Unid. Qtd
Medida Licitada

Servicos de levantamento,
regularizacgao, verificagao e
atualizagao patrimonial e gerencial
de bens moveis, imoveis e
infraestrutura. Compreendendo:
localizacéo fisica, identificacao,
registro no sistema contabil, registro UN 1
fotografico, avaliacao, reavaliacao,
depreciacao, ajustes contabeis.
Alimentacao de dados no sistema
utilizado pelo municipio, apoio na
compilagao de dados na contabilidade,
emissao de relatorios e ajustes.

Acompanhamento, consultoria,

treinamento e acompanhamento de

novos registros durante o periodo de

12 meses. Acompanhamento via MES 12
telefone, WhatsApp, acesso remoto e

visitas mensais presenciais a

Prefeitura Municipal.

Total Geral

5. PRAZO DE EXECUGAO

Valor
Unitario

(R$)

Valor Total

(R$)

87.615,35 87.615,35

2.958,00 35.496,00

123.111,35

O prazo de execugéao dos servigos sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
em caso de necessidade devidamente justificada e aceita pela Administragao.

6.

DISPOSIGOES

FINAIS

Este Termo de Referéncia, juntamente com os anexos, serve como base para o
processo licitatorio e a contratacéo, e devera ser cumprido integralmente pela empresa
vencedora.



Catanduvas, 26 de margo de 2025.
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