
 

  

  
  

  

TERMO DE REFERÊNCIA 

AQUISIÇÃO DE TROFÉUS E MEDALHAS 
 

1 – INTRODUÇÃO: 

O Termo de Referência em epígrafe tem por finalidade, atender o disposto na 

legislação vigente concernente às contratações públicas, de acordo com a Lei 

14.133/2021 e alterações posteriores, bem como, normatizar, disciplinar e definir os 

elementos que nortearão a contratação de empresa para fornecimento de troféus e 

medalhas, para premiação de eventos esportivos e culturais, visando a necessidade das 

Secretarias do município de Catanduvas – SC. 

 

2 – DA JUSTIFICATIVA DO OBJETO: 

Troféus e medalhas são símbolos poderosos de conquista e reconhecimento. Eles 

existem há séculos e servem para marcar momentos especiais e destacar o mérito de 

indivíduos ou equipes em diversas áreas, como esportes, ciência, arte e até desafios 

profissionais. Eles simbolizam esforço, dedicação e superação, além de servirem como 

lembrança física da jornada percorrida para alcançar um objetivo. 

Os eventos realizados pelo município, tanto esportivos como culturais agregam 

positivamente a população como um todo, as premiações com troféus e medalhas são 

uma extensão disso. 

 

3 – DA EXECUÇÃO DO OBJETO, VALIDADE E GARANTIA: 

3.1 – Forma de execução: O fornecimento dos materiais será realizado de forma 

parcelada, conforme a necessidade da Administração Municipal e mediante prévia 

emissão de Autorização de Fornecimento e/ou Solicitação de Fornecimento pela 

Secretaria Municipal responsável. 



 

  

  
  

  

A empresa contratada deverá fornecer os troféus, medalhas e placas de homenagem em 

estrita conformidade com as especificações, quantidades, dimensões, materiais, cores, 

acabamentos e demais características estabelecidas neste Termo de Referência e na 

respectiva Solicitação de Fornecimento. 

Nos itens que necessitarem de personalização, gravação, impressão, aplicação de 

logomarcas, artes ou definição de modelos específicos, a Secretaria Municipal 

encaminhará à contratada as informações necessárias para a produção. Quando previsto 

nas especificações do item, a execução somente poderá ser iniciada após a definição e 

aprovação do respectivo modelo pela Secretaria solicitante. 

O recebimento dos materiais estará condicionado à verificação de sua conformidade 

com as especificações constantes neste Termo de Referência, na Autorização de 

Fornecimento e, quando aplicável, no modelo ou arte previamente aprovados pela 

Secretaria solicitante. 

3.2 - A vigência será a partir da data de Homologação até 1 ano. 

3.3 - Indicação do fiscal do contrato: Alan Claiton Giumbeli. 

4 – MODALIDADE DA LICITAÇÃO E CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

A contratação será realizada mediante procedimento licitatório na modalidade 

Pregão Eletrônico, na forma de Sistema de Registro de Preços – SRP, nos termos da Lei 

Federal nº 14.133/2021, considerando tratar-se de serviço comum, cujos padrões de 

desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de 

especificações usuais de mercado.  

A adoção do Sistema de Registro de Preços justifica-se em razão da natureza 

eventual e variável da demanda, permitindo à Administração realizar as contratações 

conforme sua necessidade efetiva, sem obrigatoriedade de contratação integral dos 

quantitativos estimados. 



 

  

  
  

  

O critério de julgamento será o de menor preço por item, visando assegurar a 

seleção da proposta mais vantajosa para a Administração Pública, observados os 

princípios da economicidade, eficiência, competitividade e interesse público. 

 

5 – LEVANTAMENTO DE MERCADO 

Para atendimento da necessidade identificada, verifica-se a existência de 

empresas especializadas no fornecimento e fabricação de troféus, medalhas e placas de 

homenagem personalizadas. 

A solução adequada consiste na realização de procedimento de contratação para 

seleção de empresa capaz de fornecer os materiais conforme as especificações técnicas, 

quantidades e características estabelecidas pela Administração. 

A contratação de empresa especializada permite que os materiais sejam 

produzidos de acordo com as artes e características específicas de cada evento, incluindo 

personalização, gravações, cores, formatos, dimensões e demais elementos definidos 

pela Secretaria. 

Considerando que os materiais possuem características padronizáveis e que 

existe possibilidade de competição entre fornecedores especializados, a solução deverá 

ser estruturada de modo a permitir a obtenção da proposta mais vantajosa para a 

Administração, observados os requisitos da Lei nº 14.133/2021. 

 

6 – ESPECIFICAÇÕES BÁSICAS DO FORNECIMENTO, LOCAL E PRAZO: 

6.1 – A licitante vencedora deverá fornecer/executar os materiais/serviços deste termo 

de referência em conformidade com as normas técnicas e especificações constantes na 

Autorização de Fornecimento. 



 

  

  
  

  

6.2- A Nota Fiscal ou outro documento fiscal correlato deverá ser emitido ao Município 

de Catanduvas, Rua Felipe Schmidt, n° 1435, Catanduvas - SC, CNPJ nº 82.939.414/0001-

45, e ter a mesma Razão Social e CNPJ dos documentos apresentados por ocasião da 

habilitação, contendo ainda número do Processo Licitatório.  

6.3- A empresa contratada deverá fornecer os produtos/serviços somente quando 

houver prévia Autorização e/ou Solicitação por parte da Secretaria Municipal de 

Educação, Cultura e Desporto, ciente de que o não cumprimento desta obrigação 

acarretará no não pagamento do suposto débito. 

6.4- O serviço será realizado nos locais e datas conforme definidos conforme Solicitação 

de Fornecimento. 

6.5 – O prazo para entrega dos produtos será de 30 dias após envio de Solicitação de 

Fornecimento. 

 

7 - ESTIMATIVAS DE QUANTIDADES E VALOR DE CONTRATAÇÃO: 

A estimativa das quantidades dos materiais a serem adquiridos foi elaborada 

com base no planejamento dos eventos esportivos e culturais previstos pelo Município 

de Catanduvas – SC, considerando as necessidades de premiação decorrentes das 

atividades programadas pelas Secretarias Municipais. 

A definição dos quantitativos levou em consideração a previsão dos eventos, o 

número estimado de participantes e modalidades, as diferentes categorias de 

premiação e a necessidade de disponibilização de troféus, medalhas e placas de 

homenagem para atendimento das respectivas atividades. 

Item Descrição Quant Unid 
Valor 

Unitário 
Valor Total 

 01 
Troféu em acrílico 20 cm x 12 cm 
4mm. Com recorte, entalhe e 

250 UN 61,90 R$ 15.475,00 



 

  

  
  

  

traçado, pintura ou sobreposições 
de acordo com a logomarca de 
cada evento. Base em formato 
harmonioso com o traçado da 
arte. 

02 

Troféu em acrílico 25 cm x17 cm 
6mm. Com recorte, entalhe e 
traçado, pintura ou sobreposições 
e de acordo com a logomarca de 
cada evento.  Base em formato 
harmonioso com o traçado da 
arte. 

150 UN 88,09 R$ 13.213,50 

03 

Troféu em acrílico 30 cm x 20 cm 
08mm. Com recorte, entalhe e 
traçado, pintura ou sobreposições 
e de acordo com a logomarca de 
cada evento.  Base em formato 
harmonioso com o traçado da 
arte. 

110 UN 98,77 R$ 10.864,70 

04 

Medalhas em Acrílico 3mm de 
espessura de 6x6cm com fita larga 
em tonalidades combinando com 
a logomarca dos eventos. 
Formato, cores, ou sobreposições 
adequadas com as solicitações de 
fornecimento. 

20 UN 9,63 R$ 192,60 

05 

Troféu com 124 cm de altura, com 
base octogonal com 26,5 cm de 
largura em polímero metalizada 
na cor dourada. No centro desta 
base um suporte com friso em 
polímero com uma estatueta fixa 
de honra ao mérito (deusa da 
vitória) metalizada na cor 
dourada. Nas laterais desta 
mesma base quatro cones com 
detalhes em polímero metalizado 

20 UN 927,13 R$ 18.542,60 



 

  

  
  

  

na cor dourado, acima quatro 
taças com tampa em polímero 
metalizado na cor dourada. Acima 
destas tampas oito tampas e oito 
anéis em polímero metalizado na 
cor dourada, intercaladas por 
quatro colunas em canos na cor 
azul royal fosco. Uma base de 
madeira octogonal na cor preta 
adornada com quatro estatuetas 
fixas de águias metalizadas na cor 
dourada. Na parte superior desta 
base um suporte em polímero 
metalizado na cor dourado e um 
anel em polímero metalizado na 
cor prata. Taça em polímero 
metalizada na cor azul royal fosco 
na parte central e na cor dourada 
na parte inferior com 45 cm de 
largura a partir das alças. Tampa e 
alças em polímero metalizado na 
cor dourada. Estatueta superior 
intercambiável. Este troféu pode 
ser feito substituindo a cor azul 
royal fosco pelas cores vermelha 
fosco, dourado fosco ou preto. 
Plaqueta com a gravação. A 
Secretaria  solicitará o modelo 
com a arte para empresa antes de 
fazer o pedido. 

06 

Troféu com 97 cm de altura em 
polímero na cor preta com friso na 
tampa da base metalizada na cor 
dourada. Dois suportes em 
polímero metalizado na cor 
dourada nas laterais. Sobre estes 
suportes uma estatueta fixa de 

40 UN 640,60 R$ 25.624,00 



 

  

  
  

  

bola de futebol branca com gomos 
pintados na cor preta, com 7,9 cm 
de largura de um lado e do outra 
uma estatueta fixa de jogador de 
futebol. Plaqueta com a gravação. 
A Secretaria solicitará o modelo 
com a arte para empresa antes de 
fazer o pedido. 

07 

Troféu com 54 cm de altura em 
polímero na cor preta com friso na 
tampa da base metalizada na cor 
dourada. Dois suportes em 
polímero metalizado na cor 
dourada nas laterais. Sobre estes 
suportes uma estatueta fixa de 
bola de voleibol, com 7,9 cm de 
largura de um lado e do outra uma 
estatueta fixa de jogador de 
voleibol. Plaqueta com a gravação. 
A Secretaria solicitará o modelo 
com a arte para empresa antes de 
fazer o pedido. 

20 UN 260,56 R$ 5.211,20 

08 

Troféu com 71cm de altura base 
em polímero na cor preta. Sobre 
esta base dois suportes em 
polímero metalizado na cor 
dourada intercalada por um anel 
metalizado Estatueta 
intercambiável. Plaqueta com a 
gravação. A Secretaria solicitará o 
modelo com a arte para empresa 
antes de fazer o pedido. 

40 UN 407,50 R$ 16.300,00 

09 

Troféu com 59 cm de altura, base 
quadrada com 21 cm de largura 
metalizada na cor dourada. Dois 
suportes em polímero 
intercalados por um anel em 

20 UN 283,50 R$ 5.670,00 



 

  

  
  

  

polímero metalizado na cor 
dourada. Taça em polímero 
metalizada na cor dourada, com 
efeito, texturizado com 33 cm de 
largura entre as laças. Tampa e 
alças em polímero metalizado na 
cor dourada. Estatueta 
intercambiável. Plaqueta com a 
gravação. A Secretaria solicitará o 
modelo com a arte para empresa 
antes de fazer o pedido. 

10 

Medalha retangular fundida em 
liga metálica de Zamac, com 
bordas raiadas e polidas com a 
figura de dois ramos e uma tocha 
olímpica em alto relevo, 
metalizada na cor dourada, com o 
tamanho de 50mm por 60mm de 
diâmetro e centro liso de 35mm 
de diâmetro, que também permite 
a colocação de adesivo de 35mm. 
Possui espessura máxima de 
2,5mm. Peso aproximado de 38 
gramas. Suporte para fita de 
27mm de largura. A medalha pode 
vir acompanhada de fita de cetim 
nas cores azul, vermelha, amarela, 
branca ou verde com 2,5 cm de 
largura ou fita de gorgorão nas 
cores azul, azul - branco -vermelha 
ou verde -amarela com 2,5 cm de 
largura. A Secretaria solicitará o 
modelo com a arte para empresa 
antes de fazer o pedido. 

1.500 UN 11,05 R$ 16.575,00 

11 
Medalhas redondas, de fabricação 
nacional em liga metálica e banho 
duplo. Incluem fitas em poliéster. 

1.500 UN 9,67 R$ 14.505,00 



 

  

  
  

  

Diâmetro da Medalha: 35mm; 
Pintada na cor Dourada; (ouro, 
prata e bronze) Fundida em Liga 
metálic a de Zamak (Zinco, 
Alumínio, Magnésio e Cobre) Vem 
com fita largura: 10mm. A 
Secretaria solicitará o modelo com 
a arte para empresa antes de fazer 
o pedido. 

12 

Placa de homenagem em aço inox 
com impressão direta no metal, 
com estojo em veludo. Placa 
tamanho 20x15cm. Estojo 
tamanho 24,5x19,5 cm. Escolha 
entre impressão totalmente 
colorida, sem limite de cores, além 
de fotos e imagens de alta 
qualidade. Os estojos em veludo 
estarão disponíveis em diversas 
cores, e possuem aba projetante, 
deixando a placa à mostra. 

30 UN 228,78 R$ 6.863,40 

13 

Placa de homenagem em suporte 
acrílico 4mm. Placa de 
homenagem 25x17cm, com 
impressão em UV e aplicada no 
acrílico 4mm e com base de 
acrílico 4mm. Escolha entre 
impressão totalmente colorida, 
sem limite de cores, além de fotos 
e imagens de alta qualidade. 

30 UN 127,23 R$ 3.816,90 

14 

Troféu com 47 cm de altura, com 
base oval com 22,5 cm de largura 
em polímero na cor preta com 
friso na tampa da base metalizado 
na cor dourada. Na parte superior 
desta base um suporte em 
polímero metalizado na cor 

20 UN 150,29 R$ 3.005,80 



 

  

  
  

  

dourada e uma estatueta fixa de 
goleiro de futebol metalizada na 
cor dourada. Plaqueta com 
gravação. A Secretaria solicitará o 
modelo com a arte para empresa 
antes de fazer o pedido. 

15 

Troféu com 47 cm de altura, base 
redonda com 21 cm de largura em 
polímero na cor preta. Sobre esta 
base dois suportes em polímero 
metalizado na cor dourada 
intercalada por um anel 
metalizado na cor prata. Taça em 
polímero metalizada na parte 
externa na cor dourada e na parte 
interna com pintura dourada fosca 
com 33 cm de largura a partir das 
alças fosca na parte interna. 
Estatueta intercambiável luva de 
goleiro(a) menos vazado(a). 
Plaqueta com gravação. A 
Secretaria solicitará o modelo com 
a arte para empresa antes de fazer 
o pedido. 

20 UN 150,29 R$ 3.005,80 

16 

Troféu com altura de 32 cm, base 
oval ou oitavada com 22,50 cm de 
largura em polímero na cor preta 
com friso na tampa da base 
metalizada na cor dourada. Dois 
suportes em polímero metalizado 
na cor dourada nas laterais. Sobre 
estes suportes uma estatueta fixa 
de bola de futebol com gomos 
pintados na cor preta, com 7,9 cm 
acima dela de largura de um lado 
e do outro uma estatueta fixa de 
jogador de futebol. Plaqueta com 

20 UN 148,08 R$ 2.961,60 



 

  

  
  

  

 

8 – REQUISITOS DE CONTRATAÇÃO:  

Os materiais deverão ser fornecidos de acordo com as especificações técnicas 

estabelecidas pela Administração, observando-se dimensões, materiais, cores, 

acabamentos, formatos, gravações, artes e demais características descritas no 

Documento de Formalização da Demanda. 

Os troféus e medalhas deverão apresentar acabamento compatível com sua 

finalidade de premiação, devendo as gravações e artes ser realizadas conforme os 

modelos e orientações fornecidos pela Secretaria responsável. 

Nos itens em que o Documento de Formalização da Demanda estabelece que a 

Secretaria solicitará previamente o modelo com a arte à empresa, o fornecimento 

deverá ocorrer somente após a definição e aprovação do modelo correspondente. 

Os materiais deverão ser novos, sem uso anterior, e entregues em perfeitas 

condições de utilização e apresentação. 

 

9 – DA PROGRAMAÇÃO E DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS:  

As despesas decorrentes do presente Termo de Referência correrão a conta dos recursos 

consignados nas dotações orçamentárias da Secretaria Municipal de Educação, Cultura 

e Desporto. Dotação:  

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, CULTURA E DESPORTO 

Despesa 30 3.3.90.00.00 Aplicações Diretas 
Despesa 37 3.3.90.00.00 Aplicações Diretas 

Despesa 48 3.3.90.00.00 Aplicações Diretas 

gravação. A Secretaria solicitará o 
modelo com a arte para empresa 
antes de fazer o pedido. 

TOTAL R$ 161.827,10 



 

  

  
  

  

Despesa 49 3.3.90.00.00 Aplicações Diretas 

Despesa 41 3.3.90.00.00 Aplicações Diretas 

Despesa 46 3.3.90.00.00 Aplicações Diretas 

Despesa 52 3.3.90.00.00 Aplicações Diretas 

Despesa 58 3.3.90.00.00 Aplicações Diretas 
Previsão de Gastos: R$ 161.827,10. 

 

10. SUBCONTRATAÇÃO: 

10.1. A proponente vencedora somente poderá subcontratar os serviços objeto desta 

contratação, com expresso consentimento do Município. 

10.2. Se autorizado a efetuar a subcontratação dos serviços, a proponente vencedora 

realizará a supervisão e coordenação das atividades da subcontratada, bem como 

responderá perante o Município pelo rigoroso cumprimento das obrigações contratuais 

correspondentes ao objeto da subcontratação. 

 

11 – FUNDAMENTO LEGAL: 

A presente proposição encontra seu fundamento na legislação vigente, em especial da 

Lei 14.133/2021, que dispõe sobre licitações e contratos no âmbito da administração 

pública. 

 

12 – GESTÃO DE CONTRADO: 

A gestão e a fiscalização do contrato serão realizadas pela Secretaria Municipal 

de Educação, Cultura e Desporto do Município de Catanduvas-SC, por meio de gestor e 

fiscal de contrato formalmente designados, em conformidade com a Lei nº 14.133/2021 

e com os regulamentos internos aplicáveis. 



 

  

  
  

  

Compete ao gestor do contrato acompanhar a execução contratual sob o aspecto 

administrativo, zelando pelo cumprimento das obrigações assumidas, pela manutenção 

do equilíbrio econômico-financeiro e pela adoção das providências necessárias à 

regularidade da execução. 

 

13 – OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

a) Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vítimas seus 

empregados ou terceiros, no desempenho dos serviços objeto do presente 

instrumento; 

b) Comunicar a CONTRATANTE, imediatamente, qualquer ocorrência ou 

anormalidade que venha a interferir na execução dos serviços; 

c) Facilitar a supervisão e a fiscalização da CONTRATANTE, permitindo-lhe efetuar 

acompanhamento in loco e fornecendo, sempre que solicitado, as informações e 

os documentos relacionados com a execução do objeto deste instrumento; 

d) Designar um preposto que o representará perante a CONTRATANTE, para a 

resolução de problemas que possam advir deste contrato. 

e) O objeto desta contratação se enquadra na descrição de bens e/ou serviços 

comuns, aqueles cujos padrões de desempenho e qualidade podem ser 

objetivamente definidos por edital, por meio de especificações usuais do mercado 

conforme o disposto no art. 6º, XIII, da Lei n.º 14.133/21. 

f) Para fornecimento/prestação dos serviços pretendidos os eventuais interessados 

deverão comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da 

licitação. 

g) As empresas prestadoras deste tipo de serviço devem atender a todas as normas 

técnicas, normas de segurança, normas ambientais e demais legislações aplicadas 



 

  

  
  

  

ao tipo de objeto desta licitação e requisitos de contratação identificados no TR – 

Termo de Referência que competem a contratada. 

h) Responsabilização integral da contratada pelos salários, diárias, encargos 

tributários, trabalhistas, previdenciários, seguros e demais obrigações 

relacionadas ao pessoal alocado. 

i) Manutenção da disciplina nos locais de serviço, retirando empregados com 

conduta inadequada no prazo máximo de 24 horas após notificação. 

j) A empresa deverá assegurar abastecimento, manutenção preventiva e corretiva, 

reparos, documentação e demais providências necessárias à execução contínua 

do serviço. 

 

14– DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA DA EMPRESA: 

a) Certidão Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos 

Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União (ABRANGENDO 

CONTRIBUIÇÕES SOCIAIS); 

b) Certidão Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Estaduais; 

c) Certidão Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Municipais, 

relativa ao Município da sede do licitante; 

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (CRF 

do FGTS), demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais, 

instituídos por Lei; 

e) Prova de inexistência de débitos inadimplentes perante a Justiça do Trabalho, 

mediante a apresentação de Certidão Negativa (ou Positiva com Efeitos de 

Negativa) de Débitos Trabalhistas (CNDT), instituída pela Lei nº 12.440 de 07 de 

julho de 2011. 



 

  

  
  

  

 

15 - OBRIGAÇÕES DA ADMINISTRAÇÃO MUNICIPAL: 

a) Responsabilizar-se pela solicitação em tempo hábil, da quantidade dos materiais a 

serem fornecidos; 

b) Acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos materiais e efetuar o pagamento nas 

condições e preços pactuados; 

c) Rejeitar, no todo ou em parte os materiais fornecidos em desacordo com as exigências 

deste Termo de Referência; 

d) Notificar por escrito à contratada, ocorrência de eventuais imperfeições no curso do 

fornecimento dos materiais, fixando prazo para a sua correção; 

e) Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar seus 

serviços;  

f) Notificar a contratada, por escrito da aplicação de eventuais penalidades, garantido o 

contraditório e a ampla defesa, conforme previsto na Lei 14.133/2021. 

 

16 – DO PAGAMENTO: 

16.1 – A Prefeitura Municipal de Catanduvas - SC efetuará o pagamento até o 12º dia do 

mês subsequente ao fornecimento, e mediante apresentação da Nota Fiscal eletrônica, 

e conforme disponibilidade de recursos, observada a ordem cronológica dos 

pagamentos nos termos da Lei 14.133/2021 e Instrução Normativa Municipal n° 

01/2011. 

16.2 - Não serão efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendência de 

liquidação de obrigações, em virtude de penalidades impostas à contratada ou 

inadimplência contratual. 



 

  

  
  

  

16.3 - Qualquer erro ou omissão ocorrido na documentação fiscal será motivo de 

correção por parte da adjudicatária e haverá, em decorrência, suspensão do prazo de 

pagamento até que o problema seja definitivamente sanado. 

Responsável pelo Termo de Referencia Chefia Imediata 

Nome: Lucas Ricardo Debus. 

Função: Diretor de Compras e Licitações. 

 

 

Nome: Alessandra Wanessa Colla. 

Função: Secretária Municipal de 

Educação, Cultura e Desporto. 

 

 

 

 

Catanduvas, 03 de setembro de 2026. 
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